PREFEITURA DAS

emVERTENTES

UM NOVO TEMPO, JUNTO DO POVO

ANEXO I
PROCESSO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 008/2026
DISPENSA N°© 008/2026

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGCAO DO OBJETO

1.1. Este termo de referéncia tem como objeto a execugdo de servigos
especializados de consultoria e assessoria contdabil, para orientagdo em atendimento
as resolucdes do FNDE acerca dos programas do PDDE - EEX, PDDE - UEX e aco0es
agregadas a equipe da Secretaria de Educacao de Vertentes-PE.

1.2. A natureza do objeto deste instrumento trata de servigcos comuns.

1.3. Os quantitativos de servigos estao descritos na tabela abaixo:

Tabela-1

Item Descricao/Especificacao Unid. | Quant.

Valores em R$
Unitario Total

servico de assessoria contabil mensal,
para orientacdo em atendimento as
resolugbes do FNDE acerca dos A 12
programas do PDDE - EEX, PDDE - UEX
e acdes agregadas (PDDE qualidade,
estrutura)

5.000,00 60.000,00

1.4. O contrato de prestacdao de servigo terd vigéncia de 12 (doze) meses,
contados da sua assinatura, prorrogavel até o limite de 5 (cinco) anos, na forma do
artigo 106, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratacao é justificada pela necessidade de garantir a conformidade
contabil e legal nas operacdes relacionadas aos programas do FNDE, como o PDDE
e 0 PNAE. A assessoria especializada assegurara a correta execucao das obrigacoes,
evitando penalidades e promovendo transparéncia nas contas, o que é essencial
para a qualidade da gestao publica e o uso eficiente dos recursos.

2.2. A contratagdo é essencial para otimizar a gestdo financeira e contabil dos
programas do FNDE, garantindo que todas as obrigacdes legais sejam cumpridas
de maneira eficaz. Com a complexidade das normas e regulamentos, a assessoria
contabil especializada nao apenas facilitara a correta prestacao de contas, mas
também proporcionard orientacdo estratégica, contribuindo para a melhoria
continua dos servicos e a transparéncia na administracdo publica. Isso é
fundamental para assegurar que os recursos sejam utilizados de forma responsavel
e benéfica para a comunidade.

2.3. Em suma, a contratacdao de servigos de assessoria contabil e é essencial
para fortalecer a governanga financeira, promover a responsabilidade fiscal e
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garantir que o municipio de Vertentes alcance seus objetivos de maneira eficaz e
transparente.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO
3.1. A necessidade explicitada neste Termo sera satisfeita na medida em que a
contratada preste todos os servicos mencionados no item 1. Ademais, soluciona-se
a necessidade de prestacdao de servico de assessoria contabil, quando forem
desempenhadas as fungdes exigidas pelos programas descritos abaixo:
3.1.1. PDDE EEX e UEX, bem como acdes agregadas:

e Alteracao, baixa e abertura de CNPJ;

e Orientar quanto a efetiva aplicacdo dos recursos oriundos do FNDE, do
PDDE e agdes agregadas;

e Receber processos de prestacdo de contas com: comprovante de
pagamento, recibo, NF, ata, consolidacdo demonstrativo, planilhas, pesquisas de
preco e demais formuldrios pertinentes a prestacdes de contas e demais
formularios;

¢ Andlise dos processos para posterior envio da prestacao de contas.

3.1.2. PNAE:
e Extratos de conta corrente e aplicacao;
e Razao contabil;
e Conciliacdo contabil;
e Extratos bancarios, conta corrente e investimento;
e NUmero de pregao ou dispensa;
e Contratos;
e Empenho, liquidacao e pagamento;
¢ Notas fiscais;
e Composicao dos precos ofertados;
e Recibos;

e Daps cooperativa e/ou agricultores.

3.1.3. PNATE:
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e Extratos conta corrente e aplicacao;
e Razao contabil;

e NUmero pregdo e/ou dispensa;

e Contratos;

e Empenho, liquidacao e pagamento;
¢ Notas fiscais;

e Composicao dos precos ofertados;

e Recibos;

e Planilha dos motoristas do transporte escolar (nUmero, CNH, Renavam,
Certificado de condugao de transporte escolar, certiddao criminal negativa).

e Relagdo de alunos por escola e turno.

3.1.4. Elaboracao de prestagdes de contas com a respectiva chave ] para
envio tempestivo ao BB agil e via SIGPC - FNDE.

3.1.5. Elaboracdo de processo de prestacdo de contas ao Orgdo de Controle
de prestacao de contas Programa Estadual de Transporte Escolar - PETE,
preenchimento de formularios e montagem do processo fisico para envio a GRE,
conforme check list abaixo:

3.1.5.1. PETE:

Documentos legais;

Controle Rodoviario;

Controle Financeiro;

Controle processo licitatério conforme checklist da documentacao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratacdo decorrente deste instrumento adotard como regime de
execucdo a empreitada por preco unitario.

4.2. A empresa ou profissional a ser contratado deverd possuir capacidade
técnica comprovada para a execucao de servigcos especializados de consultoria e
assessoria contabil.

4.3. O contratado devera dispor de profissional habilitado em Contabilidade,
regularmente registrado no respectivo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
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com conhecimento atualizado da legislagdao, normas, resolugées e manuais técnicos
expedidos pelo FNDE aplicaveis aos referidos programas.

4.4. Os servicos deverdo ser prestados com observancia as normas contdbeis
vigentes, as diretrizes do FNDE e aos principios da legalidade, transparéncia,
eficiéncia e responsabilidade na gestdo dos recursos publicos, devendo o contratado
fornecer orientacbes técnicas claras, atualizadas e compativeis com a realidade
administrativa da Secretaria Municipal de Educacao.

4.5. O contratado devera manter disponibilidade para atendimento técnico,
inclusive para esclarecimento de duvidas, analise de procedimentos, orientacao
quanto a correta aplicacdo dos recursos, elaboracdo e conferéncia de
demonstrativos, bem como apoio na organizacdo da documentagdo necessaria a
prestacao de contas dos programas.

4.6. Deverd, ainda, assegurar a confidencialidade das informacdes as quais tiver
acesso durante a execugao dos servigos, bem como atuar de forma integrada com
a equipe da Secretaria Municipal de Educacao, contribuindo para o adequado
cumprimento das exigéncias legais e normativas relacionadas aos programas do
PDDE.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo dos servicos serd iniciada imediatamente apds a assinatura do
contrato.

5.2. Os servicos serao prestados mediante a realizacdo de visitas quando
solicitado pela Secretdria e/ou Gestor de Contrato, mediante comparecimento na
sede da Contratante, bem como o contratado deverda estar a disposicdo da
Contratante através de atendimentos remotos via telefone, WhatsApp, e-mail ou
outro meio/aplicativo, nos dias Uteis.

5.3. Serao executados, dentre outros servigos:

. 5.3.1. elaboragdo da prestacdo de contas do PNAE e PNATE, com o envio via
BB Agil e no SIGPC;

5.3.2. Regularizagdo e declaragdes acessorias em atendimento a Receita
Federal, observando as obrigatoriedades necessarias a regularizacao do CNPJ;

5.3.3. Prestacao de contas ao Orgéo de controle de prestacao de contas do
Programa Estadual do Transporte Escolar —PETE.

5.4. Garantia do servigo:
e Garantia de Qualidade: A contratada deve garantir a qualidade dos servigos
prestados, comprometendo-se a corrigir quaisquer defeitos ou deficiéncias

identificadas durante um periodo especifico apds a conclusdo dos servigos;

e Garantia de Prazo: A contratada deve garantir o cumprimento dos prazos
estabelecidos no contrato para a entrega de relatérios, andlises ou outras entregas
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especificas. Caso ocorram atrasos injustificados, a empresa pode assumir a
responsabilidade por eventuais penalidades ou compensacoes;

e A contratada deve oferecer uma garantia de satisfacao, comprometendo-se
a revisar ou retrabalhar os servicos prestados caso a Secretaria de Educacao de
Vertentes nao esteja satisfeita com os resultados;

eGarantia de Confidencialidade: A contratada deve garantir a
confidencialidade e seguranca das informacgdes fornecidas pela Secretaria de
Educacao de Vertentes-PE durante a prestacdao dos servicos, comprometendo-se a
proteger essas informagdes contra acesso nao autorizado ou divulgagao;

e Garantia de Suporte: A contratada deve oferecer suporte técnico ou
consultoria adicional por um periodo determinado apds a conclusdo dos servigos,
para esclarecer duvidas, fornecer orientacdo ou resolver quaisquer problemas
relacionados aos servicos prestados.

6. DO MODELO DE GESTAO DO OBJETO

6.1. A fiscalizacdo da contratacdo serd exercida por um servidor da Secretaria
de Educacao, ao qual competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execucao do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administracao.

6.2. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do objeto, indicando dia, més e ano, bem como o
nome das pessoas eventualmente envolvidas.

6.2.1. O fiscal determinara o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhara os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

6.3. A execucao do objeto sera controlada e fiscalizada pelas pessoas:

6.3.1. Gestor do Contrato: Alda Marcia Ferreira de Andrade, CPF:
984.121.324-91;

6.3.2. Fiscal do Contrato: Andreia Paula Ferreira de Andrade, CPF:
972.217.754-00.

6.4. A fiscalizacdao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucgdo dos servicos, devera
comunicar a autoridade responsdavel para que esta promova a adequagao contratual
a produtividade efetivamente realizada.

6.5. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejard a aplicacdo de sangdes administrativas,
previstas neste termo de referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em
rescisao contratual.

6.6. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
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servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicoes, figue assegurada a distincdao dessas atividades e, em razao do volume
de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acles relacionadas a
gestdo do contrato.

6.7. A fiscalizacdo técnica do contrato avaliard constantemente a execugdo do
objeto.

6.8. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigcos para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a correcao das faltas, falhas e irregularidades
eventualmente constatadas.

6.9. Em hipdtese alguma sera admitido que a Contratada materialize a avaliagao
de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

6.10. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo dos servicos
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde
gque comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao
dos servigos em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, quando for o caso, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sancbes a Contratada de acordo com as
regras previstas neste termo de referéncia.

6.12. O fiscal técnico podera realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde
que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos.

6.13. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto em norma
vigente aplicavel no que for pertinente a contratacao.

6.14. A fiscalizagdao de que trata este item nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
quando for o caso, sempre que a Contratada:

7.1.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndao executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas;

7.1.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo dos servicos, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
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7.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamentos considerara os
seguintes critérios:

7.2.1. Cumprimento dos horarios estabelecidos no contrato;
7.2.2. Qualidade dos servicos técnicos prestados.
7.3. Poderd ser indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que
a Contratada:

7.3.1. Nao produziu os resultados acordados;

7.3.2. Deixou de executar as atividades contratadas ou ndao as executou com
a qualidade minima exigida;

7.3.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a

execucdo dos servicos ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.4. As medicOes serdo mensais e a aceitacdao dos servicos efetivamente
executados no periodo dependera de prévia verificacdo por parte da fiscalizacao do
contrato.

7.5. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da liquidacao da despesa, através de ordem bancéria para crédito em
instituicdo financeira indicada pela Contratada.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECZ\O DO PRESTADOR

8.1. O objeto deste instrumento se enquadra como servigo comum.

8.2. A selecao do prestador se dard mediante contratacao direta, por dispensa
de licitagdo, com base no artigo 75, II da Lei Federal n°® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo total estimado da futura contratacdo é de R$ 60.000,00 (sessenta
mil reais).

9.2. O calculo do valor estimado considerou, conforme demonstrado na Tabela-
1, o preco unitario referencial de R$ 5.000,00 (cinco mil reais), que foi multiplicado
pela quantidade de 12 (doze) meses.

9.3. A estimativa foi apurada a partir pesquisa no sistema Banco de Precos.
10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas correrdo por conta de recursos de impostos e transferéncias

para a Educacdo, consignados na dotacdao orcamentaria: 19001/12.361.68.2.139 -
3.3.90.39 (974).
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Vertentes, 06 de janeiro de 2026.

ALDA MARCIA FERREIRA DE ANDRADE
Secretaria de Educagéo
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