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ANEXO I
PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA N° 008/2025
DISPENSA N°© 008/2025
TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINIGCAO DO OBJETO
1.1. Este Termo de Referéncia tem por objeto a Execucdao de servicos de
orientador, na realizacdo de oficinas do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos (SCFV), atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de Acao Social,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.2. A natureza do objeto deste instrumento trata de servigcos comuns.

1.3. Os quantitativos de servigos estao descritos na tabela abaixo:

Tabela-1
Item Descricao/Especificacao Unid. |Quant. Valores em R$
Unitario Total
Servico de orientador na execucdao de
oficinas do Servico de Convivéncia e
1 Fortalecimento de Vinculos (SCFV) | Més 12 1.337,65 16.051,80
através da Secretaria Municipal de Agdo
Social

2. DA FUNDAMENTAGAO

2.1. O profissional denominado como “orientador de oficinas”, usualmente é um
prestador de servicos que desenvolve fazeres e praticas junto aos usuarios dos
servicos socioassistenciais como estratégia para o alcance dos objetivos desses
servicos. A sua atuacao nao deve ser confundida com a do educador/orientador
social, que é responsavel pelos grupos do SCFV e tem suas atribuicdes definidas na
Resolugdo CNAS n© 09/2014. Sao comuns nos servicos socioassistenciais
orientadores de praticas esportivas, artisticas e culturais.

2.2. A contratagao de um profissional denominado “orientador de oficinas” se
justifica pela necessidade de qualificar e diversificar as atividades oferecidas aos
usudrios dos servicos socioassistenciais, com o objetivo de promover o
desenvolvimento integral dos participantes e alcancar os objetivos propostos por
esses servicos. O orientador de oficinas, ao atuar com praticas especificas como
dancas, atividades dramaturgicas, musica, informatica, entre outras, contribui para
a criagdo de ambientes de aprendizagem diferenciados, proporcionando
experiéncias enriquecedoras que ampliam as possibilidades de socializacdo,
expressao e aprendizagem dos usuarios.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A solugdo descrita no Termo de Referéncia para o profissional denominado
“orientador de oficinas” consiste na atuacdao de um prestador de servigos
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especializado em desenvolver atividades praticas e dinamicas com os usuarios dos
servicos socioassistenciais. Essas atividades tém como principal objetivo contribuir
para o alcance dos objetivos dos servicos, promovendo o desenvolvimento de
habilidades e competéncias que favorecam a inclusdo social e a transformacao de
comportamentos.

3.2. A atuacdo do orientador de oficinas, em geral, é voltada para a promocao
de atividades que envolvam praticas artisticas, culturais, esportivas, educativas ou
tecnoldgicas, visando ndo apenas a melhoria do bem-estar dos usudrios, mas
também o desenvolvimento de suas potencialidades e a integracao social. Portanto,
a solucao descrita enfatiza o papel complementar e especializado desse profissional
nos servigos socioassistenciais, atuando com foco na qualidade e efetividade das
atividades realizadas.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratacdo decorrente deste instrumento adotarda como regime de
execucdo a empreitada por preco unitario.

4.2. A execucdo dos servicos ocorrerd de segunda a sexta-feira, conforme as
necessidades da Contratante, no periodo das 8h as 14h (oito as quatorze horas).

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execucdo dos servicos serd iniciada imediatamente apds a assinatura do
contrato.

5.2. O contrato terd um prazo de vigéncia de 12 (doze) meses para a execucao
dos servigos, prorrogavel até o limite de 5 (cinco) anos, na forma do artigo 106, da
Lei Federal n°© 14.133/2021.

5.3. A prestacdao dos servicos nao gera vinculo empregaticio com a
Administracdao, vedando-se qualquer relacdo que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

5.4. Sera mantido absoluto sigilo pela Contratada sobre informacdes,
documentos e técnicas transmitidos pela Contratante, que ndo estejam abertos ao
publico.

6. DO MODELO DE GESTAO DO OBJETO

6.1. A fiscalizacdo da contratacdo serd exercida por um servidor da Secretaria
de Assisténcia Social, ao qual competird dirimir as davidas que surgirem no curso
da execucgao do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administracdo.

6.2. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do objeto, indicando dia, més e ano, bem como o
nome das pessoas eventualmente envolvidas.
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6.2.1. O fiscal determinara o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhara os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

6.3. A execucao do objeto sera controlada e fiscalizada pelas pessoas:

6.3.1. Gestor do Contrato: Rayanne Santana de Andrade, CPF: 095.307.814-
07;

6.3.2. Fiscal do Contrato: Maria do Socorro Bezerra Castanha de Melo, CPF:
765.797.004-91.

6.4. A fiscalizacao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucgdo dos servicos, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual
a produtividade efetivamente realizada.

6.5. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sangbes administrativas,
previstas neste termo de referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em
rescisao contratual.

6.6. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicoes, figue assegurada a distincdo dessas atividades e, em razao do volume
de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acles relacionadas a
gestdo do contrato.

6.7. A fiscalizacdo técnica do contrato avaliard constantemente a execugdo do
objeto.

6.8. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigcos para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a correcao das faltas, falhas e irregularidades
eventualmente constatadas.

6.9. Em hipdtese alguma sera admitido que a Contratada materialize a avaliagdo
de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

6.10. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacao dos servicos
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde
gque comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao
dos servigos em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, quando for o caso, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sancbes a Contratada de acordo com as
regras previstas neste termo de referéncia.
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6.12. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde
que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos.

6.13. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto em norma
vigente aplicavel no que for pertinente a contratacdo.

6.14. A fiscalizagdao de que trata este item nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
quando for o caso, sempre que a Contratada:

7.1.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas;

7.1.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao dos servicos, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamentos considerara os
seguintes critérios:

7.2.1. Cumprimento dos horarios estabelecidos no contrato;
7.2.2. Qualidade dos servicos técnicos prestados.

7.3. Podera ser indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que
a Contratada:

7.3.1. Nao produziu os resultados acordados;

7.3.2. Deixou de executar as atividades contratadas ou ndo as executou com
a qualidade minima exigida;

7.3.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo dos servicos ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.4. As medicbes serdo mensais e a aceitacdao dos servicos efetivamente
executados no periodo dependera de prévia verificacdo por parte da fiscalizacao do
contrato.

7.5. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da liquidacao da despesa, através de ordem bancéria para crédito em
instituicdo financeira indicada pela Contratada.
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8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR
8.1. O objeto deste instrumento se enquadra como servico comum.

8.2. A selecdo do prestador se darda mediante contratacdo direta, por dispensa
de licitagdo, com base no artigo 75, II da Lei Federal n°® 14.133/2021.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo total estimado da futura contratacao é de R$ 16.051,80 (dezesseis
mil, cinquenta e um reais e oitenta centavos).

9.2. O calculo do valor estimado considerou, conforme demonstrado na Tabela-
1, o preco unitario referencial de R$ 1.337,65 (mil trezentos e trinta e sete reais e
sessenta e cinco centavos), que foi multiplicado pela quantidade de 12 (doze)
meses.

9.3. A estimativa foi apurada a partir de contratacdes similares realizadas por
este 6rgao no ultimo exercicio financeiro.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas correrdo por conta de Recursos Proprios e Recursos
Transferidos pelo FNAS, consignados na dotacao orcamentaria:

10002/8.245.2718.2.1158.3.3.90.36 (47 e 49).

Vertentes, 02 de janeiro de 2025.

Rayanne Santana de Andrade
Secretaria de Governo e Agdo Social
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