PREFEITURA DAS

VERTENTES

UM NOVO TEMPO, JUNTO DO POVO

DECRETO N2 14/2026

Regulamenta a Lei Municipal n?
1.037/2025, que institui o Programa
Municipal “Lar Vertentes” de Doacdo de
Iméveis para Moradia Popular, e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE VERTENTES, Estado de Pernambuco, no uso das
atribuicdes que lhe conferem a Constituicdo Federal, a Constituicdo do Estado de
Pernambuco e a Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos administrativos
para inscricdo, selecdo, classificagdo, contemplacdo, formalizacido da doacdo,
acompanhamento, fiscalizagao e eventual reversao dos imdéveis doados no ambito do
Programa Municipal “Lar Vertentes”;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, transparéncia, motivagao, isonomia e controle social;

DECRETA:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Decreto regulamenta a Lei Municipal n2 1.037/2025, dispondo sobre
os procedimentos administrativos do Programa Municipal “Lar Vertentes”, destinado a
doacdo de iméveis de propriedade do Municipio para moradia popular.

Art. 22 O Programa sera executado pelo Municipio de Vertentes, por intermédio
da Secretaria Municipal responsavel pela politica de Habitacdo ou, na sua auséncia, pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, sem prejuizo da atua¢dao complementar de
outros 6rgaos municipais.

§ 12 Para fins deste Decreto, considera-se Secretaria Gestora o érgao
responsavel pela coordena¢dao administrativa do Programa.
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§ 22 A Secretaria Gestora podera atuar em articulacdo com as Secretarias de
Obras, Planejamento, Financas, Administracdo, Saude, Defesa Civil, Procuradoria
Municipal e Controladoria, conforme a natureza das atividades a serem
desempenhadas.

Art. 32 A execucgdo do Programa observara, além da Lei Municipal n2 1.037/2025,
as normas urbanisticas, ambientais, registrais, tributdrias e patrimoniais aplicaveis, bem
como a legislagdo federal relativa a protegao da moradia e ao bem de familia.

Art. 42 A destinacdo dos imdveis dar-se-a mediante processo seletivo publico,
precedido de edital, assegurada ampla publicidade, critérios objetivos de classifica¢do,
possibilidade de recurso administrativo e controle social.

CAPITULO II

DA GESTAO DO PROGRAMA

Art. 52 Compete a Secretaria Gestora:
| — coordenar o planejamento anual ou eventual das sele¢des do Programa;

Il —identificar os imdveis aptos a destinagao, em articulagdo com os setores patrimonial,
urbanistico e juridico do Municipio;

[Il — elaborar minutas de edital, formuldrios, declaragées, relatérios de visita, termos e
demais documentos padronizados;

IV — prestar apoio técnico e administrativo a Comissao Municipal de Selegao
Habitacional;

V — promover ou acompanhar visitas domiciliares, vistorias e avaliacGes sociais e
técnicas;

VI — providenciar a publicacdo dos atos do processo seletivo;

VIl — encaminhar os autos a autoridade competente para homologacdo do resultado
final;

VIl — acompanhar o cumprimento dos encargos dos beneficidrios apds a formalizagdo
da doacdo;

IX—instaurar, quando cabivel, processo administrativo de apuracdo de descumprimento
de encargos;
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X — manter arquivo fisico e/ou digital dos processos e documentos relativos ao
Programa.

Art. 62 Os atos administrativos do Programa deverdo ser organizados em
processo administrativo proprio, fisico ou eletronico, contendo, no minimo:

| — identificacdo do imdvel ou dos imdveis ofertados;
Il — edital e seus anexos;

Il — comprovantes de publicacao;

IV —inscri¢cdes recebidas;

V — pareceres, relatdrios de visita e laudos;

VI — atas da Comissao;

VIl — listas preliminares e finais;

VIl — recursos e respectivas decisdes;

IX — ato de homologacao;

X —termo ou escritura de doagao com encargos;

Xl —relatdérios de acompanhamento posterior.

CAPITULO I

DA COMISSAO MUNICIPAL DE SELEGAO HABITACIONAL

Art. 72 A Comissao Municipal de Sele¢cdo Habitacional, prevista no art. 82 da Lei
n2 1.037/2025, sera designada por portaria do Chefe do Poder Executivo, com indicacdo
de membros titulares e suplentes.

Art. 82 A portaria de designacdo indicard, no minimo:
| — o nome completo dos membros;
Il — a condigdo de titular ou suplente;
Il — o érgdo ou entidade representada;

IV — o Presidente e, se necessario, o Secretario da Comissao;

=8 CNPJ 81 99814-401 abinote @ vertentes.pe.gov.br Dr. Emidio Cavalcanti, n® 97
] 10.296.887/0001-60 8'l 3500- 0189 n“ @ pe-ge CEP 55.770-000 | Centro| Vertentes-PE




PREFEITURA DAS

VERTENTES

UM NOVO TEMPO, JUNTO DO POVO

V — o periodo de atuacgao vinculado ao processo seletivo ou ao conjunto de editais a que
se destinar.

Art. 92 A Comissdo funcionara com observancia das seguintes regras:
| — quérum minimo de maioria absoluta de seus membros para deliberacao;
Il — decisGes por maioria simples dos presentes;

[Il — lavratura de atas de todas as reunides;

IV — motivagdo das decisdes de deferimento, indeferimento, -classificagdo,
desclassificacdo e julgamento de recursos;

V — observancia dos principios da impessoalidade, transparéncia e isonomia.
Art. 10. S3o atribuicdes da Comissdo, além daquelas previstas na Lei:
| — conferir a regularidade formal das inscrigGes;
Il - solicitar diligéncias complementares quando necessarias a formagao de juizo seguro;
lIl — validar a pontuacdo atribuida aos candidatos;
IV —aprovar as listas preliminares e finais;
V — analisar e decidir os recursos administrativos;
VI — encaminhar relatdrio conclusivo a autoridade competente.

Art. 11. Os membros da Comissdo deverao declarar eventual impedimento ou
suspeicdo, especialmente quando houver vinculo conjugal, de companheirismo ou
parentesco, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o segundo grau, com
candidato inscrito.

§ 12 A declaragdo de impedimento constara em ata.

22 A participa¢dao de membro impedido podera acarretar nulidade do ato, sem
prejuizo da responsabilizacdo cabivel.

CAPITULO IV

DOS IMOVEIS A SEREM DESTINADOS
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Art. 12. Somente poderdo ser incluidos em edital os imdveis que estejam
juridicamente disponiveis e aptos a destinacdo habitacional, observadas as exigéncias
patrimoniais, urbanisticas e ambientais.

Art. 13. A inclusdo do imével no Programa dependera, no que couber, de
instrucdo minima contendo:

| — identificagcdo patrimonial;
Il — matricula, transcricdo ou outro documento dominial habil;
IIl — croqui, planta, memorial descritivo ou descricdo técnica equivalente;
IV —informacgdo quanto a localizagcao, area, confrontagdes e situagdo urbanistica;
V — manifestacdo técnica quanto a aptiddo para uso habitacional;
VI — manifestacao juridica quanto a possibilidade da doacao.
Art. 14. O edital devera informar, sempre que possivel:
| — a quantidade de imdveis disponiveis;
Il — a localizagao;
[Il — a natureza do bem, se lote urbanizado, casa ou unidade habitacional;
IV — as condi¢cdes minimas de infraestrutura;

V — 0s encargos principais a serem assumidos pelos beneficiarios.

CAPITULO V

DO EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 15. A selecdo dos beneficidrios sera iniciada por Edital de Chamamento
Publico, expedido pela Secretaria Gestora e aprovado pela autoridade competente.

Art. 16. O edital contera, no minimo:
| — fundamento legal;
Il — objeto e finalidade da selecao;
IIl — descricdo geral dos imoveis;

IV — ndmero de vagas e, se cabivel, cadastro de reserva;
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V — critérios de elegibilidade;
VI —vedacgdes a participacao;
VIl — critérios de pontuacdo e desempate;
VIl — documentos exigidos;
IX — prazos, datas, horarios e locais de inscri¢ao;
X — previsdo de diligéncias, entrevistas, visitas domiciliares e vistorias;
Xl — forma de divulgacdo dos resultados;
Xl — prazo e forma de recurso;
XIll — prazo estimado para assinatura do termo ou escritura;
XIV — previsdao de desclassificagdo, exclusao e substitui¢ao;
XV — anexos padronizados.
Art. 17. O edital serd amplamente divulgado, no minimo:
| — no Diario Oficial ou meio oficial equivalente do Municipio, se houver;
Il — no Portal da Transparéncia ou sitio eletronico oficial;
[Il = no mural da Prefeitura e da Secretaria Gestora;
IV —em outros meios de comunicagao institucional acessiveis a populagao.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, o edital sera redigido também em
linguagem simples, sem prejuizo de sua versao formal.

CAPITULO VI

DAS INSCRICOES E DA DOCUMENTAGAO

Art. 18. A inscricdo no Programa sera gratuita e realizada na forma prevista no
edital, mediante apresentacdo de formuldrio préprio e documenta¢do comprobatéria.

Art. 19. Para habilitacdo, poderao ser exigidos, conforme o caso:
| — documento oficial de identificacdo e CPF dos membros adultos da familia;

Il — comprovante de estado civil ou declaragdo de unido estavel, quando aplicavel;
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[Il — comprovante de residéncia atual;
IV — documentos aptos a comprovar o tempo de residéncia no Municipio;
V — comprovantes de renda familiar;

VI — folha resumo ou comprovante de inscricio atualizada no Cadastro Unico, ou
cadastro socioassistencial municipal equivalente;

VIl — certidGes ou declaragcGes referentes a inexisténcia de propriedade, posse ou
promessa de compra e venda de imdvel residencial;

VIII — declaracdo de ndo contemplagdo por programa habitacional nos ultimos 10 (dez)
anos, ressalvadas as exce¢des legais;

IX — documentos especificos para comprovacao das hipdteses de prioridade e
pontuagao;

X — outros documentos expressamente previstos no edital.

Art. 20. Ainscrigdo presume a ciéncia e aceitagao das regras da Lei, deste Decreto
e do edital.

Art. 21. A merainscricdo ndo gera direito subjetivo a contemplacao, constituindo
apenas expectativa de direito até a homologacao final e formalizacdo da doacao.

CAPITULO VII

DA COMPROVAGAO DOS CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE E PRIORIDADE

Art. 22. A comprovagao da renda familiar mensal observara os documentos
previstos no edital, admitindo-se, conforme o caso:

| — contracheque;

Il — carteira de trabalho;

[Il — declaragdo de renda informal;

IV — comprovante de beneficio previdenciario ou assistencial;
V — extratos ou outros documentos idoneos.

Art. 23. A comprovacao da residéncia no Municipio por, no minimo, 3 (trés) anos,
poderad ser feita por um ou mais dos seguintes meios:
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| — contas de dgua, energia ou telefone;

Il — declaracdo de matricula escolar de dependentes;

[l — prontudrio ou registro em unidade de saude;

IV — cadastro em programas sociais;

V — contrato de locacao, declaragao de moradia ou documento equivalente;
VI — outros meios idéneos admitidos pela Comissao.

Art. 24. A inexisténcia de propriedade, posse ou promessa de compra e venda
de imdvel residencial poderd ser comprovada mediante:

| — declaracao do candidato e dos membros do nucleo familiar;

Il — consultas cadastrais promovidas pela Administragao;

lIl — certiddes ou documentos complementares, quando exigidos;

IV — diligéncias ou cruzamento de informagdes com bancos de dados disponiveis.

Art. 25. A condicdo de familia chefiada por mulher sera apurada com base na
composicdo familiar e na responsabilidade predominante pela manutencdo e
organizacao do nucleo doméstico, podendo ser considerada a informacgado constante no
Cadastro Unico ou outro cadastro oficial.

Art. 26. A existéncia de pessoa idosa, pessoa com deficiéncia, criancas de 0 a 6
anos, situacdo de violéncia doméstica, calamidade, remog¢dao compulséria ou area de
risco dependera de comprovacao documental ou técnica idonea, nos termos do edital.

Art. 27. A condicdo de moradia precaria, nos termos do art. 52, §§ 12 e 29, da Lei
n? 1.037/2025, dependera obrigatoriamente de laudo ou relatério de visita domiciliar
elaborado por equipe técnica do Municipio, com:

| —identificagdo do imdvel visitado;

Il — data da visita;

IIl —identificacdo do servidor ou equipe responsavel;

IV — registro fotografico;

V — descrigao circunstanciada das condi¢des habitacionais;

VI — conclusdo fundamentada quanto a existéncia ou ndo da situacdo alegada.
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Paragrafo Unico. A autodeclaragao isolada ndo sera suficiente para comprovagao
da condicdo de moradia precaria.

CAPITULO VIII

DA ANALISE DAS INSCRIGOES, VISITAS E DILIGENCIAS

Art. 28. Encerrado o prazo de inscricdo, a Comissdao procedera a analise
documental preliminar, podendo:

| — deferir a inscrigao, quando estiverem presentes os requisitos formais;
Il — indeferir a inscricdo, quando ausente requisito essencial;

[Il — converter o exame em diligéncia, para complementagdao documental ou verificagao
adicional.

Art. 29. O edital podera prever fase de saneamento documental, em prazo
razodvel, para complementacdo de documentos ndo essenciais ou esclarecimento de
inconsisténcias formais, vedada a alteracdo substancial das condi¢des declaradas apds
o prazo de inscrigao.

Art. 30. A Comissao podera determinar:
| — visita domiciliar;
Il — entrevista social;
[Il — vistoria técnica;
IV — consulta a cadastros municipais, estaduais e federais;
V — outras diligéncias necessarias a verificacdo da veracidade das informacdes.

Art. 31. Constatada divergéncia relevante entre a declara¢do do candidato e a
situacdo apurada em diligéncia, a Comissao podera:

| — reavaliar a pontuagao;
Il — indeferir a inscricao;
[Il — desclassificar o candidato;

IV — encaminhar o caso para apuracao de eventual falsidade ou fraude.
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CAPITULO IX

DA PONTUAGAO, CLASSIFICAGAO E DESEMPATE

Art. 32. A pontuacdo sera atribuida em estrita observancia ao Anexo | da Lei n?
1.037/2025 e as disposicdes complementares do edital.

Art. 33. A pontuacdo total resultard da soma dos pontos referentes:
| —a composicdo e vulnerabilidade familiar;
Il — a condicdo socioeconbmica;
Il —ao tempo de residéncia no Municipio;
IV — a condicao habitacional atual devidamente comprovada.

Art. 34. Para fins de pontuagdo por criangas de 0 a 6 anos, observar-se-a o limite
maximo previsto no Anexo | da Lei.

Art. 35. Nos casos de empate, serao aplicados, sucessivamente, os critérios legais
de desempate:

| — maior pontuagdo no item “composicdo e vulnerabilidade”;
Il — menor renda familiar;

lIl — maior nimero de dependentes;

IV — maior tempo de residéncia em Vertentes;

V — sorteio publico.

§ 12 O sorteio publico, quando necessario, serd realizado em sessao previamente
divulgada, com registro em ata.

§ 22 O edital poderd prever regras operacionais complementares para a
realizacdo do sorteio, preservada a publicidade do ato.

CAPITULO X

DAS LISTAS PRELIMINARES, DOS RECURSOS E DA HOMOLOGAGAO
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Art. 36. ApOs a analise das inscrigdes e aplicagdao da pontuagdao, a Comissao
elaborara:

| — lista preliminar de inscritos habilitados, com respectiva pontuacao;

Il — lista preliminar de inscritos inabilitados ou indeferidos, com indicacdo resumida do
motivo.

Art. 37. As listas preliminares serdo publicadas nos meios previstos no edital,
abrindo-se prazo recursal de, no minimo, 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 38. O recurso administrativo:
| — devera ser interposto por escrito, em formulario préprio ou peticao simples;
Il — devera indicar com clareza os pontos impugnados;
Il — podera ser instruido com documentos, quando admitido pelo edital;
IV — sera apreciado pela Comissdao, mediante decisdao fundamentada.

Art. 39. Julgados os recursos, a Comissdao elaborara a classificacdo final e
encaminhara relatério conclusivo a autoridade competente para homologacao.

Art. 40. A homologacao do resultado final serd formalizada por portaria da
autoridade competente e publicada nos meios oficiais do Municipio.

Art. 41. A homologagdo gera expectativa qualificada de contemplagao,
condicionada:

| —a manutencgao dos requisitos legais;
Il — a regularidade documental final;
IIl — a inexisténcia de fraude ou fato impeditivo superveniente;

IV —a formalizagcdo do instrumento de doacdo.

CAPITULO XI

DA CONVOCAGAO E DA PERDA DA CONDIGAO DE CONTEMPLADO

Art. 42. Os classificados dentro do numero de imdveis disponiveis serdo
convocados para apresentacao final de documentos, assinatura de termo administrativo
preparatério e posterior formalizagdo da escritura ou termo de doacao com encargos.
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Art. 43. Perdera a condigdo de contemplado o candidato que:

| — ndo comparecer, injustificadamente, no prazo fixado para convocacao;
Il — deixar de apresentar documentos essenciais;

Il — apresentar informacao falsa;

IV — perder algum requisito de elegibilidade antes da formalizagao;

V —recusar-se a assinar o instrumento de doagdo com encargos.

Art. 44. Na hipdtese de exclusao do contemplado, desisténcia ou impedimento
superveniente, podera ser convocado o candidato subsequente, observada a ordem de
classificagao.

CAPITULO XII

DA FORMALIZACAO DA DOAGAO COM ENCARGOS

Art. 45. A doagdo sera formalizada por escritura publica ou instrumento
juridicamente habil admitido pela legislacdo aplicavel, contendo obrigatoriamente as
clausulas previstas na Lei n? 1.037/2025.

Art. 46. O instrumento de doagdo conterd, no minimo:
| —identificagdo completa do Municipio e dos donatarios;
Il — descricao detalhada do imével;
Il — finalidade exclusivamente residencial;
IV — encargos assumidos pelo beneficiario;

V - cldusulas de inalienabilidade, impenhorabilidade, intransferibilidade e
incomunicabilidade, pelo prazo minimo legal;

VI — clausula resolutiva expressa;

VIl — prazo para edificar e/ou habitar;

VIl — previsdo de acompanhamento e vistoria;
IX — disposi¢des sobre reversao;

X —remiss3o a Lei n2 1.037/2025 e a este Decreto.
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Art. 47. Sempre que houver cbnjuge ou companheiro, a titularidade serd
preferencialmente conjunta, com observancia da diretriz legal de priorizacdo da mulher
como co-titular, quando houver.

Art. 48. O beneficidrio somente sera imitido definitivamente na condicdo plena
de donatario apds a formalizagcdao regular do instrumento e, quando exigivel, o
respectivo registro imobiliario.

Art. 49. As despesas cartorarias e registrais terdo o tratamento definido pela
legislacao aplicavel e pelos atos administrativos do Municipio, podendo o edital ou ato
especifico prever apoio institucional, isencdo legal cabivel ou responsabilidade do
beneficiario, conforme o caso.

CAPITULO XIlI

DOS ENCARGOS E DAS OBRIGAGOES DOS BENEFICIARIOS

Art. 50. Constituem encargos e obrigagdes dos beneficidrios, sem prejuizo de
outros previstos em lei, no edital e no instrumento de doacdo:

| — utilizar o imdvel exclusivamente para moradia prépria e familiar;
Il — edificar e/ou habitar o imdvel no prazo legal;

Il — ndo alienar, ceder, locar, emprestar ou transferir a terceiros, a qualquer titulo,
durante o periodo de restricao;

IV — ndo destinar o bem a atividade incompativel com a finalidade residencial;

V — manter o imdével em condi¢cdes adequadas de seguranca, higiene, salubridade e
conservacao;

VI — providenciar licencas, alvards e regularizacdo da edificacdo, quando exigiveis;
VIl — pagar tributos, taxas, tarifas e demais encargos incidentes;

VIl — comunicar alteragdo relevante da composicao familiar ou da situagao
socioeconOmica, quando exigido pela Secretaria Gestora;

IX — permitir o acesso da equipe municipal para vistorias e acompanhamento.

Art. 51. O prazo de 24 (vinte e quatro) meses para edificar e/ou habitar o imével
sera contado na forma definida no instrumento de doagao.
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§ 12 A prorrogacdo por até 12 (doze) meses dependerd de requerimento
fundamentado do beneficiario, apresentado antes do término do prazo original.

§ 22 O pedido de prorrogacao serd instruido com justificativa e documentos
comprobatérios, podendo haver visita técnica ou social.

§ 32 A decisdao sobre a prorrogagao sera motivada e proferida pela autoridade
competente, apds manifestacdo técnica da Secretaria Gestora.

CAPITULO XIV

DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

Art. 52. A Secretaria Gestora realizara acompanhamento social e técnico dos
beneficiarios, inclusive por meio de visitas e vistorias periodicas.

Art. 53. O acompanhamento poderd abranger:

| — verificacdo da ocupacao efetiva;

Il — cumprimento da finalidade residencial;

IIl — observancia dos prazos de edificacdo e/ou habitacao;

IV — condi¢des de conservacao, seguranca e salubridade;

V —identificacdo de cessao, locagdo ou abandono;

VI — atualizagdo de informagdes relevantes do nucleo familiar.
Art. 54. As vistorias serao registradas em relatério proéprio, contendo:

| — identificacdao do imodvel;

Il — data e hora da vistoria;

IIl —identificacdo do agente publico responsavel;

IV — descricdo das condigOes verificadas;

V —registro fotografico, quando pertinente;

VI — conclusdo quanto ao cumprimento ou nao dos encargos.

=8 CNPJ 81 99814-401 abinote @ vertentes.pe.gov.br Dr. Emidio Cavalcanti, n® 97
Sl 10.296.887/0001-60 m 9500- 0189 n’ @ Pe-ge CEP 55.770-000 | Centro| Vertentes-PE




PREFEITURA DAS

VERTENTES

UM NOVO TEMPO, JUNTO DO POVO
Art. 55. O beneficiario sera cientificado das vistorias e orientagdes, salvo nas
hipéteses em que a natureza da fiscalizagdo recomendar diligéncia de constatacao

imediata.

CAPITULO XV

DO DESCUMPRIMENTO DOS ENCARGOS E DA REVERSAO DO IMOVEL

Art. 56. Verificado indicio de descumprimento de encargo, a Secretaria Gestora
lavrara relatdrio circunstanciado e podera instaurar processo administrativo para
apuracao.

Art. 57. O processo administrativo de reversdao observara o contraditdrio e a
ampla defesa, contendo, no minimo:

| — instauragao formal;

Il —identificagcdo do beneficiario e do imovel;

IIl — descricdo objetiva dos fatos imputados;

IV — documentos e relatérios que embasam a apuracao;

V — notificagdo do interessado para apresentacao de defesa;
VI — prazo razoavel para manifestacao e produgao de provas;
VIl — andlise técnica e/ou juridica, quando necessaria;

VIl — decisdo motivada da autoridade competente.

Art. 58. A notificacdao do beneficidrio sera preferencialmente pessoal, podendo
ocorrer por via postal, eletronica, edital ou outro meio idéneo, conforme
regulamentacdo administrativa e observada a garantia de ciéncia.

Art. 59. Concluido o processo pela caracterizacdo do descumprimento, podera
ser declarada a reversdo do imdvel ao patrimonio do Municipio, nos termos da Lei e do
instrumento de doacao.

Art. 60. A reversao implicara a retomada do bem pelo Municipio, com perda das
benfeitorias Uteis e voluptudrias, ressalvadas as necessarias, nos termos do art. 12 da
Lei n2 1.037/2025 e da legislagdo civil aplicavel.
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Art. 61. A decisao que declarar a reversdao devera indicar as providéncias
administrativas e registrais cabiveis para reintegracdio do imdvel ao patrimbnio
municipal.

CAPITULO XVI

DA TRANSPARENCIA, DO CONTROLE SOCIAL E DA INTEGRIDADE

Art. 62. O Municipio assegurara transparéncia ativa sobre o Programa, mediante
divulgagao, no que couber:

| — da legislacdo aplicavel,

Il — dos editais;

Il — da composicao da Comissao;
IV — das listas preliminares e finais;
V —dos atos de homologacgao;

VI —dos critérios de selecao;

VIl — de informacgdes gerais sobre a execucdao do Programa, respeitada a protecdo de
dados pessoais e sigilos legais.

Art. 63. A atuacdo no Programa observara mecanismos de integridade
administrativa, vedadas:

| — interferéncias indevidas no processo de selecdo;
Il — favorecimentos pessoais ou politicos;

Il — manipula¢do de pontuagao ou classificacao;

IV — omissao deliberada de fatos relevantes;

V — participacdo de agentes impedidos.

Art. 64. Constatados indicios de fraude, falsidade documental ou ma-fé, a
Secretaria Gestora ou a Comissao devera comunicar o fato a autoridade competente
para adog¢do das medidas administrativas, civis e penais cabiveis.

CAPITULO XVII
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DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 65. A Secretaria Gestora poderd expedir atos complementares, manuais,
formuldrios padronizados, checklists, modelos de relatérios, termos e orientacdes
operacionais necessarios a execucao deste Decreto.

Art. 66. Poderdo ser adotados, entre outros, os seguintes instrumentos
padronizados:

| — formulario de inscricdo;

Il — declaragao de composicao familiar e renda;

Il — declaragdo de ndo propriedade e de ndo contemplacao;
IV — ficha de andlise documental;

V — roteiro de visita domiciliar;

VI — relatério social e técnico;

VIl — ata de reuniao da Comissao;

VIIl — modelo de decisdo de recurso;

IX — termo de convocacao;

X —minuta de termo ou escritura de doagdo com encargos;
Xl — termo de vistoria e acompanhamento;

Xl — notificacdo para apuracado de descumprimento.

Art. 67. Os casos omissos serdo decididos pela autoridade competente, com
observancia da Lei n2 1.037/2025, deste Decreto e dos principios da administracdo
publica.

Art. 68. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

ISRAEL FERREIRA Assinado de forma VErtentes/PE, 02 de Abril de 2026.

DE digital por ISRAEL

FERREIRA DE
ANDRADE:82089 AnpRADE:82089540
540478 478

ISRAEL FERREIRA DE ANDRADE
Prefeito do Municipio de Vertentes
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ANEXO |

FORMULARIO DE INSCRICAO

PROGRAMA MUNICIPAL “LAR VERTENTES”

EDITAL N® /20

NUMERO DA INSCRICAO:

DATA: /_/

SERVIDOR RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO:

IDENTIFICACAO DO(A) REQUERENTE

Nome completo:

CPF:

RG:

Org3o expedidor:

Data de nascimento: / /

Estado civil:

Telefone:

E-mail:

NIS:

ENDERECO ATUAL

Logradouro:

Numero:

Complemento:

Bairro/Comunidade:

Cidade/UF:
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CEP:

TEMPO DE RESIDENCIA EM VERTENTES
() De 3 amenos de 5 anos

() De 5 amenos de 10 anos

() 10 anos ou mais

Informar desde quando reside em Vertentes:

COMPOSICAO FAMILIAR

Nome:

Parentesco:

Data de nascimento:

Nome:

Parentesco:

CPF:

Data de nascimento:

Renda mensal:

Possui deficiéncia?

CPF:

Renda mensal:

ldoso?

Possui deficiéncia?

Crianca de 0 a 6 anos?

Nome:

ldoso?

Crianca de 0 a 6 anos?

Parentesco:

Data de nascimento:

Nome:

Parentesco:

CPF:

Data de nascimento:

Renda mensal:

Possui deficiéncia?

CPF:

Renda mensal:

ldoso?

Possui deficiéncia?

Crianca de 0 a 6 anos?

ldoso?

Crianca de 0 a 6 anos?
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Nome: Nome:

Parentesco: Parentesco:

Data de nascimento: Data de nascimento:
CPF: CPF:

Renda mensal: Renda mensal:

Possui deficiéncia? Possui deficiéncia?
ldoso? ldoso?

Crianca de 0 a 6 anos? Crianca de 0 a 6 anos?

RENDA FAMILIAR

Renda familiar total mensal: RS

Faixa declarada:
() Até 1 salario minimo
() Acima de 1 até 2 saldrios minimos

() Outra:

SITUACOES DE PRIORIDADE E VULNERABILIDADE

Assinale as situagdes aplicaveis, conforme edital e documentagao comprobatéria:
(') Familia chefiada por mulher

() Ha pessoa idosa (60+) no nucleo familiar

() Ha pessoa com deficiéncia no nucleo familiar

() Ha crianca(s) de 0 a 6 anos no nucleo familiar

() Situacgdo de risco/calamidade/remoc¢do compulsodria

() Vitima de violéncia doméstica com medida protetiva vigente

() Coabitacdo involuntaria/superlotacdo

() Moradia improvisada/material precério
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SITUAGAO HABITACIONAL ATUAL

() Casa propria

() Alugada

() Cedida

() Coabitagao com outro nucleo familiar
() Moradia improvisada/provisdria

() Outra:

Descreva resumidamente a situacdo atual de moradia:

DECLARACOES DO(A) REQUERENTE
Declaro, sob as penas da lei:
| — que as informagGes prestadas nesta inscricdo sao verdadeiras;

Il — que estou ciente de que a falsidade de informagdes ou a omissao de dados
relevantes podera implicar indeferimento, desclassificacdo, exclusdo do Programa e
responsabilizacdo administrativa, civil e penal;

Il — que autorizo a Administracdo Municipal a realizar visitas domiciliares, diligéncias e
consultas cadastrais necessarias a verificagcdo das informacdes prestadas;

IV — que estou ciente de que a inscricao nao garante contemplacao, constituindo mera
expectativa até a homologacao final e formalizagdo da doagao com encargos.

Vertentes/PE, de de 20

Assinatura do(a) requerente:

Assinatura do servidor responsavel:
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ANEXO Il

CHECKLIST DE DOCUMENTOS

PROGRAMA “LAR VERTENTES”

Nome do(a) requerente:

Numero da inscrigao:

DOCUMENTOS PESSOAIS E FAMILIARES

() RG do(a) requerente

() CPF do(a) requerente

() Comprovante de estado civil / certiddo

() Documentos pessoais dos demais membros adultos da familia
() Certidao de nascimento dos dependentes menores

() Comprovante de inscri¢do no Cadastro Unico / folha resumo

() Nimero do NIS

COMPROVACAO DE RESIDENCIA E TEMPO DE MORADIA EM VERTENTES

() Comprovante de residéncia atual

() Documento(s) complementar(es) de comprovacdo do tempo de residéncia
() Declaracdo de residéncia, quando admitida pelo edital

() Outros:

COMPROVAGCAO DE RENDA
() Contracheque
() Carteira de trabalho

() Extrato de beneficio
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() Declaracdo de renda informal

() Outros:

COMPROVAGAO DAS PRIORIDADES / VULNERABILIDADES

() Documento comprobatério de chefia feminina, quando necessario
() Documento de pessoa idosa

() Laudo / documento comprobatério de deficiéncia

() Certiddo/documento de crianca(s) de 0 a 6 anos

() Medida protetiva vigente

() Laudo técnico de risco / calamidade / remoc¢dao compulsoéria

() Relatério/visita sobre coabitagdo involuntaria

() Relatdrio/visita sobre moradia improvisada/material precario

DECLARACOES
() Declaragdo de ndo propriedade / inexisténcia de beneficio habitacional
() Declaragdo de veracidade das informagdes

() Autorizagdo para visita domiciliar e diligéncias

OBSERVACOES

Conferido por:

Data: /
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ANEXO lll

DECLARAGAO DE NAO PROPRIEDADE E DE NAO CONTEMPLAGCAO HABITACIONAL

Eu, ,

CPF ne , RG n2 :

residente e domiciliado(a) a ,

no Municipio de Vertentes/PE, declaro, para fins de participa¢do no Programa Municipal
“Lar Vertentes”, sob as penas da lei:

| — que nenhum dos membros do meu nucleo familiar é proprietdrio, possuidor ou
compromissario comprador de imdvel residencial em qualquer localidade;

Il — que meu nucleo familiar ndo foi contemplado, nos ultimos 10 (dez) anos, com imével
oriundo de programa habitacional publico, ressalvadas as excecoes legais;

[l — que tenho ciéncia de que a constatagdao de falsidade desta declaragao podera
acarretar indeferimento da inscricdo, desclassificacdo, exclusdao do Programa, reversao
do imével eventualmente recebido e responsabilizagao administrativa, civil e penal.

Vertentes/PE, de de20 .

Assinatura do(a) declarante:
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ANEXO IV

FICHA DE ANALISE E PONTUACAO

Nome do(a) requerente:

Numero da inscrigao:

ELEGIBILIDADE
Renda familiar dentro do limite legal: () Sim () Nao

Observacgao:

Residéncia em Vertentes ha pelo menos 3 anos: () Sim () Nao

Observacao:

Cadastro Unico/cadastro socioassistencial atualizado: ( ) Sim () N3o

Observacao:

Ndo possui imével residencial: () Sim () Nao

Observacao:

Ndo ha impedimento por fraude anterior: () Sim () Nao
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Observacao:

Nao ha vedacdo legal identificada: () Sim () Nao

Observacao:

Situacdo da habilitacdo:
() Habilitado(a)

() Inabilitado(a)

PONTUACAO — COMPOSICAO E VULNERABILIDADE
Familia chefiada por mulher: 20

Pessoa idosa (60+) no nucleo: 10

Pessoa com deficiéncia: 20

Crianca(s) de 0 a 6 anos (até 2):

Vitima de violéncia doméstica com medida protetiva: 20
Situacdo de risco/calamidade/remogdo compulsoéria: 25

Subtotal 1:

PONTUACAO — CONDICAO SOCIOECONOMICA
Até 1 salario minimo: 25

Acima de 1 até 2 salarios minimos: 15

Outra faixa prevista no edital/lei:

Subtotal 2:
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PONTUAGAO - TEMPO DE RESIDENCIA
10 anos ou mais: 20

5 a menos de 10 anos: 10

3 amenos de 5 anos: 5

Subtotal 3:

PONTUAGAO — CONDICAO HABITACIONAL
Coabitagdo involuntaria / superlotacdo: 10
Moradia improvisada / material precario: 15

Subtotal 4:

RESULTADO

Pontuacao total:

CRITERIOS DE DESEMPATE

Maior pontua¢ao no item 1:

Menor renda:

Maior numero de dependentes:

Maior tempo de residéncia:

Sorteio publico, se necessario:

OBSERVAGOES

Servidor/Técnico responsavel:

Assinatura:

Data: /
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ANEXO V

ROTEIRO DE VISITA DOMICILIAR E RELATORIO TECNICO-SOCIAL

Programa: Lar Vertentes

Nome do(a) requerente:

Numero da inscrigao:

Endereco visitado:

Data da visita: /

Horario:

Equipe responsavel:

IDENTIFICACAO DA SITUACAO OBSERVADA
() Residéncia propria

() Residéncia alugada

() Cedida

() Coabitacdao com outro nucleo familiar

() Moradia improvisada/provisdria

() Area de risco

() Outra:

COMPOSICAO FAMILIAR OBSERVADA

CONDICGES DO IMOVEL/ MORADIA
Estrutura

() Alvenaria
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() Madeira reaproveitada
() Lona

() Papelao

() Metal

() Material misto

() Outro:

Piso

() Ceramica

() Cimento

() Terra batida

() Outro:

Cobertura

() Adequada

() Inadequada

() Com infiltracado

() Improvisada

Ventilagdo / lluminagdo
() Adequada
() Insuficiente

() Muito precaria

Condicado sanitaria

() Adequada
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() Parcialmente inadequada

() Inadequada

COABITACAO / SUPERLOTACAO
H4 mais de um nucleo familiar no domicilio?
() Sim

() Nao
Ha compartilhamento de comodo para dormir em situagdo de superlotagdo?
() Sim

() Nao

Descrever:

SITUAGAO DE RISCO / VULNERABILIDADE
() Area sujeita a alagamento

() Deslizamento / risco geoldgico

() Remocado compulsodria

() Calamidade

() Violéncia doméstica

() Vulnerabilidade social acentuada

() Nenhuma constatada

() Outra:

REGISTRO FOTOGRAFICO
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() Realizado

() Ndo realizado, por motivo justificado:

DESCRICAO CIRCUNSTANCIADA

CONCLUSAO TECNICA

Com base na visita realizada, conclui-se que:

() a situacdo declarada foi confirmada;

() a situacao declarada foi parcialmente confirmada;
() a situacdo declarada ndo foi confirmada.

Pontuacdo recomendada, se aplicavel:

Observagdes complementares:

Responsavel técnico/social:

Cargo/Funcgéo:

Assinatura:
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ANEXO VI

MODELO DE ATA DE REUNIAO DA COMISSAO MUNICIPAL DE SELEGAO
HABITACIONAL

ATA N2 /20___

Aos dias do més de de20 ,as horas,
reuniram-se os membros da Comissdao Municipal de Selecdo Habitacional, instituida
pela Portarian? /20, nasede da ,
para deliberar sobre assuntos relacionados ao Programa Municipal “Lar Vertentes”.

Presentes os seguintes membros:

Havendo quérum, o(a) Presidente declarou aberta a reuniao.

PAUTA

() Andlise de inscri¢bes

() Conferéncia documental

() Validacdo de pontuacao

() Julgamento de recursos

() Aprovacao de lista preliminar
() Aprovacao de lista final

() Outro:

DELIBERACOES
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DECISOES

Nada mais havendo, foi encerrada a reunido, lavrando-se a presente ata, que
segue assinada pelos presentes.

Vertentes/PE, de de 20
Presidente:
Membros:
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ANEXO VII

MODELO DE NOTIFICACAO PARA COMPLEMENTAGAO DOCUMENTAL

NOTIFICACAON2 /20

Ao(A) Sr.(a)

Inscrigdo n2:

Considerando a analise preliminar da documentagao apresentada no ambito do
Programa Municipal “Lar Vertentes”, fica Vossa Senhoria NOTIFICADO(A) para, no prazo
de dias uteis, contados do recebimento desta, apresentar os
documentos/informagdes abaixo indicados:

O ndo atendimento da presente notificacdo no prazo assinalado poderd
acarretar o indeferimento da inscricdo ou o prosseguimento da analise com os
elementos ja constantes dos autos, conforme o edital.

Vertentes/PE, de de 20

Servidor responsavel:

Cargo/Funcao:

Assinatura:

Ciente do(a) notificado(a):

Data do recebimento:  / /
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ANEXO VIII

MODELO DE DECISAO DE RECURSO ADMINISTRATIVO

DECISAO DE RECURSON?2 /20

Recorrente:

Inscrigdao n2:

Edital n2:

Vistos.

Trata-se de recurso administrativo interposto por
, em face do resultado preliminar do
Programa Municipal “Lar Vertentes”, especificamente quanto a:

Em sintese, o(a) recorrente alega:

Analisados os autos, a documentacdo apresentada e as regras constantes da Lei
Municipal n2 1.037/2025, do Decreto n2 /20___ e do Edital n® /20___, conclui
esta Comissao que:

DECISAO:

() Conheco do recurso e, no mérito, dou provimento, para:

() Conheco do recurso e, no mérito, nego provimento, mantendo a decisdo recorrida.

() Ndo conhego do recurso, em razdo de:

Publique-se. Cumpra-se.
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Vertentes/PE, de de 20

Presidente da Comissao:

Demais membros:
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ANEXO IX

MODELO DE TERMO DE CONVOCAGAO DO CONTEMPLADO

TERMO DE CONVOCACAO N2 /20

O Municipio de Vertentes/PE, por intermédio da Secretaria
, com fundamento na Lei Municipal n2
1.037/2025, no Decreton? __ /20 e no Edital n2 __ /20, CONVOCA o(a) Sr.(a)
, inscrigcao ne
, classificado(a) no Programa Municipal “Lar Vertentes”, para
comparecer no local, data e horario abaixo informados:

Local:

Data: / )/

Horario:

Finalidade do comparecimento:
() apresentagao de documentagao final
() atualizagdo cadastral
() assinatura de termo preparatério
() assinatura de escritura/termo de doagdo com encargos

() outro:

Documentos a apresentar:

O ndo comparecimento injustificado poderd ensejar perda da condicdo de
contemplado(a), nos termos do edital e da regulamentacdo vigente.

Vertentes/PE, de de 20
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Autoridade/servidor responsavel:

Cargo:
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ANEXO X

MODELO DE TERMO DE VISTORIA E ACOMPANHAMENTO DO IMOVEL DOADO

TERMO DE VISTORIA E ACOMPANHAMENTO N¢ /20___

Beneficiario(a):

CPF:

Imovel:

Data davistoria: / /

Equipe responsavel:

Em cumprimento as disposi¢es da Lei Municipal n? 1.037/2025, do Decreto n®
/20___ e do instrumento de doagdo com encargos, foi realizada vistoria no imével
acima identificado, constatando-se o seguinte:

OCUPACAO DO IMOVEL

() Habitado pelo beneficiario e sua familia
() Desocupado

() Habitado por terceiros

() Em construgdo

() Outra situacao:

FINALIDADE DO USO
() Uso exclusivamente residencial
() Uso parcialmente diverso

() Uso incompativel com a finalidade da doacdo
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SITUACAO DO IMOVEL
() Conservado

() Necessita reparos

() Em situagao precaria

() Indicios de abandono

CUMPRIMENTO DOS ENCARGOS

() Edificagdo/habitacdo dentro do prazo
() Regular

() Irregular

() Necessita notificagao complementar

OBSERVAGOES

CONCLUSAO

() Situacdo regular

() Situacao regular com recomendacdes

() Situacdo irregular, recomendando-se notificacdo

() Situacdo grave, recomendando-se instauracdo de procedimento administrativo

Vertentes/PE, de de 20

Responsavel pela vistoria:

Cargo/Funcéo:

Assinatura:
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Ciente do(a) beneficidrio(a):
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ANEXO XI

MODELO DE PORTARIA DE HOMOLOGAGAO DO RESULTADO FINAL

PORTARIANS /20

Homologa o resultado final do processo
seletivo do Programa Municipal “Lar
Vertentes”, regido pelo Edital n2

__J20__.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE VERTENTES, Estado de Pernambuco, no uso de
suas atribuicdes legais, e considerando a conclusao dos trabalhos da Comissdao
Municipal de Sele¢ao Habitacional,

RESOLVE:

Art. 12 Fica homologado o resultado final do processo seletivo regido pelo Edital
ne /20, referente ao Programa Municipal “Lar Vertentes”, conforme
relacdo/classificagdo final constante do Anexo Unico desta Portaria.

Art. 22 A contemplacdo dos candidatos classificados dentro do numero de
imoéveis disponiveis fica condicionada a manutengao dos requisitos legais, a regularidade
documental final e a formalizacdo da doacdo com encargos.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Vertentes/PE, de de 20

ISRAEL FERREIRA DE ANDRADE

Prefeito
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ANEXO UNICO

CLASSIFICAGAO FINAL

Nome do(a) candidato(a) Inscri¢éo Pontuacgéo | Classificagéo
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ANEXO Xl

MODELO DE NOTIFICACAO PARA APURACAO DE DESCUMPRIMENTO DE ENCARGOS E
POSSIVEL REVERSAO

NOTIFICACAON2 __ /20

PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ /20__

Ao(A) Sr.(a)

CPF:

Endereco:

O Municipio de Vertentes/PE, por intermédio da Secretaria
, com fundamento na Lei Municipal n®
1.037/2025, no Decreto n? ___ /20 e no Termo/Escritura de Doag¢do com Encargos
n2 __ /20__ , NOTIFICA Vossa Senhoria da instauragdo de processo administrativo para
apuracdo de possivel descumprimento dos encargos vinculados ao imével abaixo
identificado:

Imovel:

FATOS APURADOS

POSSIVEL INFRACAO / ENCARGO DESCUMPRIDO
() Nao edificacdo no prazo

() Ndo habitagdo no prazo

() Locagdo/cessdo/comodato indevido

() Desvio da finalidade residencial

() Abandono do imovel

() Impedimento de vistoria
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() Outro:

PRAZO PARA DEFESA

Fica Vossa Senhoria intimado(a) para apresentar defesa escrita e documentos,
no prazo de dias, a contar do recebimento desta notificacao.

A auséncia de manifestacdo podera ensejar o prosseguimento do feito e eventual
declaracado de reversao do imdvel ao patriménio municipal, observados o contraditério
e a ampla defesa.

Vertentes/PE, de de 20

Autoridade/servidor responsavel:

Cargo:

Assinatura:

Ciente do(a) notificado(a):

Data do recebimento: /]
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